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Allgemeine Informationen  
zur Schulmensa 

der Hansjakobschule Titisee-Neustadt 
 
Essens- und Betreuungszeiten:  
 
Die Schulmensa hat an allen fünf Tagen von 12:00 Uhr bis 14:00 Uhr geöffnet. Das 
Mensapersonal holt die Kinder zum Mittagessen ab und geht mit ihnen gemeinsam in die 
Schulmensa in der Hauptstr. 30, 79822 Titisee-Neustadt zum Mittagessen.  
 
Betriebsbedingt kann es an folgenden Tagen zu Schließtagen in der Schulmensa kommen:  
 

• Betriebsausflug 
• Personalversammlungen 
• sonst. Betriebliche Anlässe 

 
Die Erziehungsberechtigten werden über die betriebsbedingten Schließungen rechtszeitig 
informiert. 

 
An Samstagen, Sonn- und Feiertagen, beweglichen Ferientagen, unterrichtsfreien Tagen und 
während der Schulferien der allgemeinbildenden Schulen findet kein Mittagessen in der 
Schulmensa statt. 
 
Das zu betreuende Kind ist spätestens zum Ende der Öffnungszeiten abzuholen. Falls das zu 
betreuende Kind nicht rechtzeitig von den Sorgeberechtigten abgeholt wird, liegt eine 
Verletzung der vertraglichen Verpflichtungen vor. Die Aufsichtspflicht des Mensapersonals 
endet mit dem Ende der Betreuungszeit. Auf dem Anmeldeformular sind zwingend Angaben 
zur Abholung bzw. dem Verbleib in der Schule vorzunehmen.   
 
 
Anmeldung, Abrechnung, Abmeldung und Kündigung: 
 
Sie erhalten von der Schule eine schriftliche Anmeldebestätigung.  
 
Die Essenskosten werden mittels monatlicher Rechnung durch die Stadtverwaltung Titisee-
Neustadt abgerechnet. Der Essenspreis pro Tag pro Kind inkl. Betreuung beträgt 4,80 €.  
 
Falls das Kind beispielsweise aufgrund Krankheit an einzelnen Tagen am Mittagessen nicht 
teilnehmen kann, muss das zwingend der Schule telefonisch unter 07651 3579 oder per E-
Mail an poststelle@04146493.schule.bwl.de bis spätestens 9 Uhr mitgeteilt werden.  
Erfolgt keine Krankmeldung/Abmeldung, muss das Essen bezahlt werden.  
 
Eine Kündigung seitens der Erziehungsberechtigten ist mit einer Frist von drei Wochen 
möglich. Kündigungen können nur über das entsprechende Abmeldeformular der Schule 
erfolgen. Dieses wird bei Bedarf vom Schulsekretariat ausgegeben. Auf dem 
Abmeldeformular ist anzugeben, ob das Kind weiterhin bis zum Ende der Kündigungsfrist am  
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Mittagessen teilnimmt oder das Kind ab einem bestimmten Tag die Schulmensa nicht mehr 
besucht. Bitte beachten Sie, dass in der Zeit der Kündigungsfrist die Kosten für das 
Mittagessen weiterhin zu entrichten sind, da die Essensbestellungen bereits drei Wochen im 
Voraus an die Zentralküche weitergegeben werden.  
 
Ihre auf der Anmeldung angegebenen Daten werden zur weiteren Verarbeitung gespeichert 
und an die Leitung der Schulmensa weitergegeben. 
 
Für die Aufnahme in die Schulmensa ist für jedes Schuljahr eine neue Anmeldung erforderlich. 
Ein Verbleiberecht besteht nicht. Das Betreuungsverhältnis endet jeweils automatisch zum 
Schuljahresende. 
 
Verbindlichkeit:  
 
Mit der Unterzeichnung der Anmeldung durch die Erziehungsberechtigten wird die 
Benutzungsordnung der Stadt Titisee-Neustadt über den Betrieb der Schulmensa in Titisee-
Neustadt als verbindlich anerkannt.  
 
SEPA-Lastschriftmandat / Einzugsermächtigung: 
 
Falls eine Abbuchung der monatlichen Mensakosten mittels SEPA-Lastschriftmandat 
gewünscht ist, füllen Sie bitte vor der ersten Abrechnung online ein SEPA-Lastschriftmandat 
über unsere Homepage aus. Bitte kreuzen Sie für die richtige Zuordnung in der Online-Maske 
„Mensa“ an. 
 
Zum SEPA-Lastschriftmandat: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Wichtiger Hinweis: Bitte füllen Sie kein SEPA-Lastschriftmandat aus, wenn die Kosten durch 
das Jobcenter oder Landratsamt übernommen werden bzw. übernommen werden sollen.  
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Anmeldung für die Schulmensa 
der Hansjakobschule 

 
Anmeldung 

 
Hiermit melde ich/melden wir, mein/unser Kind 
 
Name, Vorname des Kindes  

Geburtsdatum  

Anschrift  

Klasse im Schuljahr 2025/2026  

 
für das Mittagessen an folgenden Wochentagen an:  
 

 Montag     Dienstag       Mittwoch  Donnerstag   Freitag 
 
 
Gewünschter Start (1. Mensatag): (Datum bitte angeben)  
 

_________________________________________ 
 
Gewünschte Ernährungsweise:  
 

  mit Fleisch / Fisch (ohne Schweinefleisch)    vegetarisch 
 
 
Sind Allergien oder Lebensmittelunverträglichkeiten vorhanden? 
 

  Nein      Ja und zwar: 
 

 
 

 
 

Sind chronische Erkrankungen bekannt? 
 

 Nein    Ja und zwar: 
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Welche notwendigen Medikamente benötigt das Kind? 
 

 
 

 
 

Hinweis: Das Personal der Schulmensa ist nicht dazu befugt Medikamente an die Kinder zu 
verabreichen oder die Einnahme zu überprüfen. Dies dient lediglich zur Information in 
Notfällen.  

 
 

Angaben über Erziehungsberechtigte/r/n 
Name des 1. Sorgeberechtigten  
 
 
PLZ, Ort 
 
 

Straße 

Beruf 
 
 

Arbeitsstätte 

Telefonnummer (privat) 
 
 

Telefonnummer (am Arbeitsplatz) 
 
 

 
 Ich erziehe mein Kind alleine. 

 
 

Name des 2. Sorgeberechtigten  
 
 
PLZ, Ort 
 

Straße 
 
 

Beruf 
 
 

Arbeitsstätte 
 
 

Telefonnummer (privat) 
 
 

Telefonnummer (am Arbeitsplatz) 
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Masernnachweis 
 
Ein Nachweis über einen ausreichenden Impfschutz oder Immunität gegen Masern gemäß 
Masernschutzgesetz ist der Schule vorzulegen.  
 
Ich bin damit einverstanden, dass die Schule dem Schulträger (Stadt Titisee-Neustadt) die 
Information über den Masernschutznachweis weitergibt. 
 

o Ja 
o Nein (siehe Hinweis) 

 
Hinweis: Falls Sie nicht mit der Datenweitergabe einverstanden sind, muss der Nachweis über 
den Masernschutz bei der Anmeldung zur Schulmensa im Original vorgelegt werden 
(ärztliche Bescheinigung, Impfpass). Ohne entsprechenden Nachweis kann ein Kind nicht in 
die Schulmensa aufgenommen werden. 
 

 
Hausarzt und Krankenkasse des Kindes 

Name des Hausarztes 
 
 
Anschrift 
 
 
Telefon 
 
 
Krankenkasse, bei der das Kind mitversichert ist 
 
 
Person, bei der das Kind mitversichert ist 
 
 
 

Abholung 
 
Wie geht ihr Kind nach Hause? 
 

 Mein Kind darf alleine nach Hause gehen 
  ab der Schulmensa. 
  ab der Schule.  
 

 Mein Kind wird abgeholt:  
  an der Schulmensa. 
  an der Schule.  

 
 Mein Kind geht im Anschluss in ein MOMO-Angebot oder in die 

Hausaufgabenbetreuung.  
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Folgende Personen dürfen neben den Sorgeberechtigten das Kind abholen:  
 

Name 
 
 

Notfall Telefonnummer Beziehungsgrad zum Kind 
(Nachbar*in, Arbeitskolleg*in der 
Mutter, Großeltern, etc.) 

 
 
 

  

 
 
 

  

 
 
 

  

 
 

Pflaster – Zecken und Holzsplitter 
 
Wenn sich ein Kind leicht verletzt, klebt das Mensapersonal ein Pflaster auf - außer es wurde 
ausdrücklich widersprochen. 
 
Bitte informieren Sie die Schule, falls Sie nicht möchten, dass Ihrem Kind Pflaster aufgeklebt 
werden. 
 
Das Entfernen von Zecken und Holzsplittern ist dem Mensapersonal ausdrücklich untersagt. 
Das Mensapersonal wird Sie entsprechend informieren, sollte eine Zecke oder einen 
Holzsplitter vorhanden sein.  
 

Schäden und Änderungen 
 
Mir/ Uns ist bewusst, dass ich/wir als Erziehungsberechtigte/r für Schäden oder Unfug, die 
mein/unser Kind verursacht, aufkommen muss.  
 
Ich verpflichte mich/Wir verpflichten uns sämtliche Änderungen nach dem 
Aufnahmeverfahren (z.B. Änderungen des Sorgerechts, Eheschließung, Wohnortswechsel, 
etc.) unverzüglich dem Schulsekretariat zu melden. 

 
 
___________________________________________________________________________________ 
Ort und Datum  
 
 
___________________________________________________________________________________ 
Unterschrift 1. Sorgeberechtigter 
 
 
___________________________________________________________________________________
Unterschrift 2. Sorgeberechtigter 


