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Allgemeine Informationen  
zur Nachmittagsbetreuung der Hansjakobschule 

(MOMO und Hausaufgabenhilfe) 
 
Betreuungszeiten:  
 
Alle Nachmittagsbetreuungsangebote beginnen ab der zweiten Schulwoche.  
 
Die MOMO Nachmittagsbetreuung findet an allen fünf Tagen von 14:00 Uhr bis 15:00 Uhr statt. 
Vereinzelte Angebote findet abweichend davon von 14:00 Uhr bis 15:30 Uhr statt.  
Es gibt verschiedene MOMO Angebote, die in Anspruch genommen werden können. Die 
MOMO Angebote können tageweise gebucht werden.  
 
Die Hausaufgabenhilfe (HA) findet an allen fünf Tagen wie folgt statt:  

- Block 1: 14:00 Uhr bis 15:00 Uhr  
- Block 2: 15:00 Uhr bis 16:00 Uhr (Achtung: nur montags bis donnerstags; freitags endet 

die Nachmittagsbetreuung bereits um 15:00 Uhr) 
Die Hausaufgabenhilfe kann blockweise pro Tag gebucht werden. 
 
An Samstagen, Sonn- und Feiertagen, beweglichen Ferientagen, unterrichtsfreien Tagen und 
während der Schulferien der allgemeinbildenden Schulen findet keine 
Nachmittagsbetreuung in der Schule statt. Sollte ein Angebot ausfallen, besucht das Kind an 
diesem Tag ein anderes Angebot.  
 
Das zu betreuende Kind ist spätestens zum Ende der gebuchten Betreuungszeit abzuholen. 
Falls das zu betreuende Kind nicht rechtzeitig von den Sorgeberechtigten abgeholt wird, liegt 
eine Verletzung der vertraglichen Verpflichtungen vor. Die Aufsichtspflicht der MOMO 
Anbieter endet mit dem Ende der Betreuungszeit.  
 
Anmeldung, Abrechnung und Kündigung: 
 
Sie erhalten von der Schule eine schriftliche Anmeldebestätigung sowie einen 
Elternbeitragsbescheid von der Stadtverwaltung mit Angabe der monatlichen Kosten.  
 
Der Elternbeitrag für die MOMO Nachmittagsbetreuung beträgt monatlich 15,00 € pro 
gebuchte Angebotsstunde. D.h. bei einem gebuchten Angebot über anderthalb Stunden 
beträgt der monatliche Elternbeitrag 22,50 €. Maximal können fünf MOMO Angebote (Mo – 
Fr) gebucht werden.  
 
Der Elternbeitrag für die Hausaufgabenhilfe beträgt monatlich 8,00 € pro gebuchte 
Wochenstunde. Maximal können neun HA-Wochenstunden gebucht werden.  
 
Die Kinder werden zum Schuljahresbeginn verbindlich für ein Schulhalbjahr angemeldet.  
 
In der Zeit vom Beginn des Schuljahres bis zu den Herbstferien besteht für die Eltern ein 
Sonderkündigungsrecht (Probemonat), um Stundenplanänderungen oder Änderung der  
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Wünsche und Bedürfnisse usw. Rechnung zu tragen. Der Änderungs- bzw. Abmeldewunsch 
muss zum Ende des laufenden Monats schriftlich mitgeteilt werden. Nach dem Probemonat 
ist eine Ummeldung in eine andere Betreuung nur zum Schulhalbjahr möglich. 
 
Ein Sonderkündigungsrecht besteht nach dem Probemonat z. B. bei Wegzug oder 
Arbeitsplatzverlust der Eltern. Ansonsten gilt eine Kündigungsfrist von 4 Wochen zum 
Monatsende. 
 
Kündigungen sind schriftlich an die 
 
Hansjakobschule 
Leopoldstr. 4 
79822 Titisee-Neustadt 
 
zu senden. 
 
Ihre auf der Anmeldung angegebenen Daten werden zur weiteren Verarbeitung gespeichert 
und an die Leitung des jeweiligen Angebots weitergegeben. 
 
Für die Aufnahme in der Nachmittagsbetreuung ist für jedes Schuljahr eine neue Anmeldung 
erforderlich. Ein Verbleiberecht besteht nicht. Das Betreuungsverhältnis endet jeweils 
automatisch zum Schuljahresende. 
 
Verbindlichkeit:  
 
Mit der Unterzeichnung der Anmeldung durch die Erziehungsberechtigten wird die 
Benutzungsordnung der Stadt Titisee-Neustadt über den Betrieb der Schulmensa in Titisee-
Neustadt als verbindlich anerkannt.  
 
SEPA-Lastschriftmandat / Einzugsermächtigung: 
 
Die Erteilung eines SEPA-Lastschriftmandat ist bei der Stadt Titisee-Neustadt nur noch digital 
und nicht mehr in Papierform möglich.  
 
Sie erhalten für die Zahlung des Elternbeitrags einen Gebührenbescheid. Auf diesem wird ein 
QR-Code sein, den Sie mit einem Endgerät abscannen können – sie werden damit direkt zur 
Online-Maske der Stadt Titisee-Neustadt für ein SEPA-Lastschriftmandat geführt.  
 
Bitte füllen Sie das SEPA-Lastschriftmandat schnellstmöglich online aus, nachdem Sie den 
Bescheid erhalten haben. Sollten Sie ein SEPA-Lastschriftmandat zu einem späteren 
Zeitpunkt erteilen, werden alle offenen, bereits fälligen Beträge aus dem Gebührenbescheid 
beim nächsten Termin abgebucht. Um eine reibungslose Abbuchung zu gewährleisten, 
tragen Sie bitte beim Gültigkeitsdatum das Datum des Gebührenbescheids ein. 
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Anmeldung für die Nachmittagsbetreuung 

der Hansjakobschule (MOMO und Hausaufgabenhilfe) 
 

Anmeldung 
 
Hiermit melde ich/melden wir, mein/unser Kind 
 
Name, Vorname des Kindes  

Geburtsdatum  

Anschrift  

Klasse im Schuljahr 2025/2026  

 
für die Nachmittagsbetreuung MOMO an folgenden Wochentagen an:  
 

 Montag – Name des MOMO-Angebots: _________________     
 

 Dienstag – Name des MOMO-Angebots: _________________     
 

 Mittwoch – Name des MOMO-Angebots: _________________     
 

 Donnerstag – Name des MOMO-Angebots: _________________     
 

 Freitag – Name des MOMO-Angebots: _________________     
 
 
und / oder für die Nachmittagsbetreuung Hausaufgabenhilfe an folgenden Wochentagen 
an:  
 

 Montag – Block 1 (14 – 15 Uhr)    Montag – Block 2 (15 – 16 Uhr) 
 

 Dienstag – Block 1 (14 – 15 Uhr)    Dienstag – Block 2 (15 – 16 Uhr) 
 

 Mittwoch – Block 1 (14 – 15 Uhr)    Mittwoch – Block 2 (15 – 16 Uhr) 
 

 Donnerstag – Block 1 (14 – 15 Uhr)   Donnerstag– Block 2 (15 – 16 Uhr) 
 

 Freitag – Block 1 (14 – 15 Uhr) 
 
 
Gewünschter Betreuungsstart: (Datum bitte angeben)  
 

_________________________________________ 
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Angaben über Erziehungsberechtigte/r/n 

Name des 1. Sorgeberechtigten  
 

PLZ, Ort 
 

Straße 
 

Beruf 
 

Arbeitsstätte 

Telefonnummer (privat) 
 

Telefonnummer (am Arbeitsplatz) 
 
 

 Ich erziehe mein Kind alleine. 
 
Name des 2. Sorgeberechtigten  
 

PLZ, Ort Straße 
 

Beruf Arbeitsstätte 
 

Telefonnummer (privat) 
 
 

Telefonnummer (am Arbeitsplatz) 
 
 

 
Masernnachweis 

Ein Nachweis über einen ausreichenden Impfschutz oder Immunität gegen Masern gemäß 
Masernschutzgesetz ist der Schule vorzulegen.  
Ich bin damit einverstanden, dass die Schule dem Schulträger (Stadt Titisee-Neustadt) die 
Information über den Masernschutznachweis weitergibt. 
 

o Ja 
o Nein (siehe Hinweis) 

 
Hinweis: Falls Sie nicht mit der Datenweitergabe einverstanden sind, muss der Nachweis über 
den Masernschutz bei der Anmeldung zur Schulkindbetreuung im Original vorgelegt werden 
(ärztliche Bescheinigung, Impfpass). Ohne entsprechenden Nachweis kann ein Kind nicht in 
die Betreuung aufgenommen werden. 
 
Ich verpflichte mich/Wir verpflichten uns sämtliche Änderungen nach dem 
Aufnahmeverfahren (z.B. Änderungen des Sorgerechts, Eheschließung, Wohnortswechsel, 
etc.) unverzüglich der Leitung der Betreuung zu melden. 

 
___________________________________________________________________________ 
Ort und Datum  
 
____________________________________________________________________________ 
Unterschrift 1. Sorgeberechtigter 
 
____________________________________________________________________________ 
Unterschrift 2. Sorgeberechtigter 
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Informationsbogen für das 

Betreuungspersonal der Nachmittagsbetreuung 
 

Name, Vorname des Kindes  

Geburtsdatum  

Klasse im Schuljahr 2025/2026  

 
Sind Allergien, Unverträglichkeiten oder sonstige Erkrankungen bekannt? 
 

  Nein      Ja und zwar: 
 

 
 

 
 
Welche notwendigen Medikamente benötigt das Kind? 
 

 
 

Hinweis: Die Anbieter der Nachmittagsbetreuung sind nicht dazu befugt Medikamente an 
die Kinder zu verabreichen oder die Einnahme zu überprüfen. Dies dient lediglich zur 
Information in Notfällen.  
 

Abholung 
 
Wie geht ihr Kind nach Hause? 
 

 Mein Kind darf alleine nach Hause gehen.  
 Mein Kind wird abgeholt. 

 
Folgende Personen dürfen neben den Sorgeberechtigten das Kind abholen:  
 

Name 
 
 

Notfall Telefonnummer Beziehungsgrad zum Kind 
(Nachbar*in, Arbeitskolleg*in der 
Mutter, Großeltern, etc.) 
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Ende der Aufsicht, Schäden und Änderungen 
 
Die Aufsicht endet zur angemeldeten Betreuungszeit bzw. mit Verlassen des 
Betreuungsraums. 
 
Mir/ Uns ist bewusst, dass ich/wir als Erziehungsberechtigte/r für Schäden oder Unfug, die 
mein/unser Kind verursacht, aufkommen muss.  
 
Ich verpflichte mich/Wir verpflichten uns sämtliche Änderungen nach dem 
Aufnahmeverfahren (z.B. Änderungen des Sorgerechts, Eheschließung, Wohnortswechsel, 
etc.) unverzüglich dem Schulsekretariat zu melden. 

 
 
___________________________________________________________________________________ 
Ort und Datum  
 
 
___________________________________________________________________________________ 
Unterschrift 1. Sorgeberechtigter 
 
 
___________________________________________________________________________________
Unterschrift 2. Sorgeberechtigter 


